


Preambula

V sulade s prislu$nymi ustanoveniami zakona ¢. 369/1990 Z. z. o obecnom zriadeni
v zneni neskordich predpisov, starosta obce Poribka vydava tato smernicu, za ucelom
jednotného, efektivneho a hospodarneho postupu pri zadavani zakaziek s nizkou
hodnotou podla § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,zakon™) v ramci zadavania zakazky, ktorej predmetom je
dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby v podmienkach
obce Porubka.

Vnltorna smernica o verejnom obstaravani.

Nazov a sidlo organizacie . Obec Portibka
Poradové Eislo vnutorného predpisu 12/2018
Vypracoval: JUDr. Peter Vachan
Schvalil X Ing. Milan Janura, starosta
Datum vyhotovenia vnitorného predpisu 25.04.2018
Uginnost vnitorného predpisu od 01.05.2018
Rusi sa vnutorny predpis &islo: 1/2017
Prilohy 1
Clanok 1

Uéel a principy

1. Obec Porubka (dalej iba ,obec") v postaveni verejného obstaravatefa podfa § 7 ods. 1
pism. b) zakona vydava prostrednictvom svojho $tatutarneho zastupcu toto smernicu,
ktorej hlavnym cielom a u€elom je stanovit zavazneé postupy pre zamestnancov obce
a/alebo obcou poverené fyzické a pravnické osoby pri tikonoch spojenych s vergjnym
obstaravanim.

2. Obec pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZzené naklady
na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene, postup je povinna pisomne
zdokumentovat' a véetky doklady a dokumenty uchovavat 5 rokov od uzavretia zmjuvy
resp. objednavky.




3. Pri zadavani zakaziek je obec alebo fiou poverena tretia osoba povinna dodrziavat

princip rovnakého zacbchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov,
princip transparentnosti, princip proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

Clanok 2
Finanéné limity

Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpo-
kladane] hodnoty.

Zakon definuje nasledovné kategorie zakaziek, pokial ide o ich predpokladand hod-
notu z pohladu finanéneho limitu:

b) nadlimitna zakazka, ktore] predpokladana hodnota vo forme finanCneho limitu
je uréovana v8eobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre
verejné obstaravanie Slovenskej republiky,

c) podlimitna civilna zakazka zadavana obcou je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota je niz§ia ako finan¢ny limit podla pism. a) tohto &lanku smernice a
sucasne rovnaka alebo vyssia ako

i. 15 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru beZne dostupného na

trhu, okrem potravin, zakazku na uskuto&nenie stavebnych prac bezne
dostupnych na trhu a zadkazku na poskytnutie sluZzby beZne dostupnej na
trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona,

ii. 50 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin podla
bodu iii) a zakazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedene] v prilo-
he €. 1 zakona, ktoré nie su zakazkami podla bodu i},

ii. 200 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny ur-
¢ené pre zariadenia 3kolského stravovania, zariadenia pre seniorov,
domovy socialnych sluzieb alebo zariadenia podla osobitného predpisu,
ak tieto poskytuju stravovanie, a ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby
uvedenej v prilche €. 1 zakona,

iv. 150 000 eur, ak ide o zakazku na uskutofnenie stavebnych prac, ktoré
nie je zakazkou podla bodu 1).

d) zakazka s nizkou hodnotou je zakazka, kiorej predpokladana hodnota je niz8ia
ako finanény limit uvedeny v pismene b) tohto &lanku smernice v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dih-
8ie obdobie ako jeden kalendarny rok. Finangné limity pre zékazky s nizkou
hodnotou su uvedené v prilohe ¢ 1 k tejto Smernici.

Finan&né limity podla ods. 1 st uvadzané bez prislusnej sadzby dane z pridanej hod-
noty.

Clanok 3
Uréenie predpokladanej hodnoty zakazky

Predpokladana hodnota zakazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Obec uréi predpokladani hodnotu zakazky na zaklade udajov a informécii o
zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema obec Udaje
podla predchadzajucej vety k dispozicii, urti predpokladanu hodnotu na zaklade
udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na zaklade udajov
ziskanych inym vhodnym spésobom. Predpokiadana hodnota zakazky je platna v Case
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odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouzitého
ako vyzva na sutaz na uverejnenie; ak sa uvergnenie takého oznamenia nevyzaduje,
predpokladana hodnota je platna v ase zadatia postupu zadavania zakazky.
Predpokladana hodnota zakazky sa spravidla urCuje oslovenim hospodarskych
subjektov, ktori maju opravnenie podnikat v predmete zakazky (telefonicky, e-mail.
osobné doruenie, na zaklade uzatvorenych obdobnych zmlliv inymi verejnymi
obstaravate/mi apod.).

Clanok 4
Postupy pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou

Obec zadava zakazky s nizkou hodnotou sama, prostrednictvom povereného zamest-
nanca, alebo poveri zadanim zakazky tretiu osobu.
Postup verejneho obstardvania musi byt zdokumentovany preskimatefnym spéso-
bom:
a) uréenie predpokladane] hodnoty zakazky,
b) test beZnej dostupnosti v zavislosti od predpokladane) hodnoty zakazky,
¢) vyzva na predkladanie ponuk oslovenim (emailom a/alebo postou) min. troch
hospodarskych subjektov, ktori maji opravnenie podnikat v predmete zakazky;
obec tieZ zverejni vyzvu na predkladanie ponuk neurcitemu okruhu uchadzacov
na svojom webovom sidle, spravidla v pripadoch ked predpokladana hodnota
zakazky presiahne 50.000 EUR bez DPH,
d) otvaranie a vyhodnotenie doru¢enych pondk (zapisnica),
e) oznamenie vysledku uchadzacom,
f) uzatvorenie zmluvy alebo vystavenie objednavky.
Pri zakazkach na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb je zamestnanec atebo ob-
cou poverena osoba postupovat tiez prieskumom trhu tak, aby jeho vysledkom bolo
ziskanie minimalne troch cenovych ponuk. Cenové ponuky je mozné ziskat najma
osobne, e-mailom, postou alebo z webového sidla dodavatela tovaru, sluzieb alebo
stavebnych prac.
V pripade, Ze je obci predloZena iba jedna ponuka t.]. v pripade, Ze nikto iny neprejavil
zaujem svoju cenovl ponuku predlozit, je mozné uzatvorit zmluvny vztah aj s tym do-
davatelom, ktory ako jediny cenovu ponuku predloZil v pripade, Ze to neodporuje (&elu
a principom uvedenym v &l. 1 tejto smernice.

Clanok 5
Uzatvaranie zmlav

Povinnost pouzivat postupy verejného obstaravania sa vztahuje na uzatvaranie zmiu-
vy, ramcovej dohody, koncesnej zmluvy a na predkladanie objednavky.

Uzatvaranie dodatkov k zmluvam (objednavkam) bliz&ie upravuje § 18 zakona.

Obec uzatvori zmluvu, ktora je vysledkom procesu verejneho obstaravania s vitaznym
uchadzacom, ktory ma povinnost' zapisovat sa do registra partnerov verejného sekto-
ra len vtedy, ak je zapisany v registri partnerov verejného sektora. Podmienky zapisu
do registra partnerov verejného sektora upravuje zakon €. 315/2016 Z. z. o registri
partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Obec pod-
mienuje uzavretie zmluvy zapisom vitazného uchadzaca do registra partnerov verej-



" ného sektora, tzn., Ze v ase uzavretia zmluvy. musi byt vitazny uchadzal zapisany

v registri partnerov verejneho sektora.

Obec je povinna overovat poc¢as trvania zmluvy alebo zmeny zmluvy, ktora je uzavreta
s dodavatelom, ktory ma povinnost zapisovat sa do registra parinerov verejného sek-
tora, ¢i dodavatel je zapisany v registn partnerov verejného sektora a ¢i doslo alebo
nedoslo k overeniu identifikacie konefného uzivatela vyhod, ako aj overovat dalsie
(daje vzmysle Zakona & 315/2016 Z. z. oregistri partnerov verejného sektora
a 0 zmene a dopineni niektorych zakonov ato vzdy pred plnenim zo zmluvy (napr.
Ghradou faktary) alebo pred uzatvorenim dodatku k zmluve a minimalne raz za 6
mesiacov.

Clanok 6
Archivacia

Archivaciu dokladov, dokumentov a ponuk uchadzacov zabezpeluje povereny za-
mestnanec obce.

Obec je povinna archivovat dokumentaciu suavisiacu s verejnym obstaravanim po
dobu uvedenu v élanku 1 ods. 2 tejto smernice.

Clanok 7
Informaéné povinnosti verejného obstaravatela podla zakona
uverejnene v profiloch

Obec je povinna uverejnit v profile suhrmna spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami s
cenami vyssimi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po
skonéeni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najma
hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela, pricom na zverejnenie
pouzije vzor uvedeny v prilche €. 1 tejto smernice.

Clanok 8 .
Zavereéné ustanovenia

Tato smernica je zavazna pre vietkych zamestnancov obce a po jej vydani a obo-
znameni sa s fou su povinni véetct zamestnanci ju dodrZiavat. Tato smernica je tiez
zavazna pre tretie osoby poverené zadavanim zakaziek s nizkou hodnotou.

Pri zmene zakona a stvisiacich predpisov sa automaticky meni ta ¢ast ustanovenia
smernice, ktora na zakon a suvisiaci predpis nadvazuje.

Tato smernica nadobuda uéinnost diiom 01.05.2018.

Neoddelitelnou suéastou tejto smernice je priloha ¢. 1

Ing. Milan Janura
starosta obce
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